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PARTYPOLICY

FOR ALLA SOM SKA HA EVENEMANG | SMORJIS

Bakgrund

Smorjkammaren ir en plats som nyttjas av manga av sektionens medlemmar, bide som studieplats och
for roliga event eller tillstillningar. En miljé6 som manga minniskor utnyttjar l16per stor risk att bli sto-
kig och smutsig, detta dr nigot som inte dr speciellt trevligt att vistas 1. Illaluktande och fulla sopkorgar,
oorganiserade bord och klibbiga golv ir inte bra férhillanden f6r en god studiemil;o.

Milet med policyn ir att:
+ erbjuda en ren och fin studiemiljé till sektionens medlemmar

+ underlitta for alla som vill anordna en tillstillning med en tydlig punktlista

Syfte

Syftet med denna policy ir att halla var sektionslokal Smérjkammaren ren och fin till alla veckans dagar
och tillstillningar. Policyn ar utformat som en guide och den agerar iven som detta for att underlitta
arrangemang av event 1 Smorjis.

Omfattning

Policyn innefattar alla typer av event och tillstdllningar som sker 1 Smérjis, med eller utan alkoholservering.
Policyn ska foljas av alla som hiller i en tillstillning i Smérjis, sektionsrelaterat eller ej. Policyn ersitter inte
sunt fornuft.

Brister

Om tillstillningen kriver en FEST-anmilan och denna inte dr godkind fir den inte under ndgra omstindig-
heter ske. Vid bristfillig stidning, allt under rubriken “Efter tillstillningen/eventet”, méste de som arran-
gerade tillstillningen antingen atgirda bristen innan nista ging lokalen anvinds som studieyta eller annan
aktivitet. Atgirdas det inte kommer en varning utfirdas vid férsta évertramp, sker detta igen kommer ytterst
ansvarig for gruppen som bokat att faktureras 1000:-. Detta ska finansieras privat av samtliga evenemangs-
ansvariga. Bedomning sker av styrelsen. Styrelsen har dven ritt att delegera ansvaret att bedéma.

Postadress: Organisationsnummer: Hemsida: Besoksadress:
Maskinsektionen, THS; 100 44 Stockholm 802010-5246 www.maskinsektionen.se Brinellvigen 28B


http://www.overleaf.com
http://www.maskinsektionen.se

Partypolicy
Senast uppdaterad Oktober 2023
Sid.3 av 6

Innan tillstallningen/eventet

1. Boka Smorjis.

2. Eftersom alla evenemang med alkoholservering som sker 1 sektionslokalen sker pa sektions serverings-
tillstand:

2.1. Innan biljettpriser sitts, se till att lisa igenom sektionens ekonomiska policy sa att alla kostnader
foljer Sveriges lagar och regler.

2.2. Event som ska ske 1 sektionslokalen som inte dr budgeterade for och ska servera alkohol maste
ansvariga skapa en budget for. Evenemangsbudgeten ska sedan skickas in som en dskning till
sektionsstyrelsen for godkannande (se bilaga X.) Utan godkidnnande frin sektionsstyrelsen far
evenemanget inte genomforas.

2.3. Alla biljetter till evenemang dir alkohol ska serveras méste siljas via sektionen.

3. Vid alkoholservering eller event dir 50 eller fler deltagare vintas delta miste minst tvd personer vara
ansvariga. Ansvariga ska vara nyktra hela kvillen.

3.1. Exempel ansvariga: en person ir festansvarig, serveringsansvarig och brandskyddsansvarig. Den-
na person ska dd ha godkind FEST- och STAD-utbildning. Den andra personen ar utrymnings-
ansvarig. Denna person ska da ha godkind FEST-utbildning.

4. Anmil tillstillningen. Fyll i: https://intra.kth.se/administration/blanketter/student
(pé filtet sektionslokalansvarig fyller du i ordférandes namn och nummer). Nir du skickar in festan-
malan ska ordf@maskinsektionen.se cc:as (alltsd fa en kopia pa anmailan).

5. Vid alkoholservering frin baren:

5.1. Anmil till Alkoholmistare/Klubbmaistare i KBM om ni vill silja alkohol som finns 1 férradet.
Detta ska ske senast tva veckor innan eventet. D4 ska det anges hur mycket alkohol ni kommer
silja.

5.2. Se till att det finns tillrickligt med mat 1 frysen (fryspizza och Thai cubes) eftersom det alltid
ska kunna erbjudas mat vid servering av alkohol. Kolla dessutom om det finns:

5.2.1. Lask

5.2.2. Gatfflar och knivar

5.2.3. Papperstallrikar

5.2.4. Sprit (detta bestills inte med Spendrups)

Om det inte finns fir man handla in det sjilv. Det gir bra att kvittoredovisa for detta
till KBM, allt ska da kopas pa ett separat kvitto om ni kdper nigot annat (till exempel
sittningsmat).

6. Fyll pd kylarna 1 baren, sitta i fat, ta fram de barredskap som behovs, ta fram engangsartiklar for mat,
ta fram betalterminaler och tillbehor.

7. Fyll i en brandlapp som ska 6verlimnas till Tempest nir de kommer samma kvill: https://intra.
kth.se/polopoly_£fs/1.760460.1581347611!/Checklistal20egenkontroll’,20brand%20infory
20fest%200ch%20event . pdf

8. Prata igenom 1 gruppen hur ni ska hantera speciella situationer
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8.1. Brak, brand, stokig gist, personer under 18

9. Se till att “Partypolicy” finns tillgingligt i Smérjis, annars kontakta SkIN eller KBM.
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Under tillstallningen/eventet

1.

10.
11.

Tank pd att endast ha stora dorren in till Smérjis Sppen en kortare tid f6r att lasta in/ut varor under
studietid, alltsd vardagar innan 17:00. Tank ocksa pa att stora minimalt under studietid. Smoérjkam-
maren ir en studieplats 08-17 alla vardagar och da ska det vara lugn och ro.

. Anvind endast en ingidng under hela kvillen, detta ir ndgot som Tempest sagt till oss att gora.

. Ha ndgon/nagra i dorren hela kvillen, denna/dessa ska:

3.1. Halla koll pa antalet personer som kommer in och gir ut, till exempel med en klicker for att
klicka in och en klicker for att klicka ut. Vart alkoholtillstind ir fér 50

3.2. Kolla ID si att alla dr 6ver 18, personer under 18 fir nekas intride. Prata igenom 1 gruppen
innan eventet om ni ska tillita minderériga 1 lokalen och se till att rutiner for att hantera det
finns.

3.3. Ingen alkohol in eller ut ur lokalen, om nigon kommer in med alkohol till Smérjis tar ni den
och hiller ut det. Ingen far g till V och kissa utan behoven gérs i Smorjis, detta pd grund
av klagomal frin Tempest att det ir berusade manniskor i V. Vidare fir ingen alkohol vara p
toaletter eller 1 korridoren till inre.

. Plocka glas och skrip kontinuerligt 1 lokalen. Sitt pa diskmaskinen kontinuerligt under kvillen.

. Sling tomma glasflaskor och kartong i soprummet kontinuerligt under kvillen, det finns horselkdpor

for att kasta glasflaskor.

. Hall koll pa fyllenivin, barstoppa ifall nigon anses fo6r full och avvisa personer som ir alldeles f6r

fulla. Det ir olagligt och straftbart att servera ndgon som dr mirkbart berusad, prata med serverings-
ansvarig om du ir osiker. Barpersonal har dven ritt att plocka alkohol frin fér berusade personer
och hilla ut.

. Ha en vattenstation si att folk kan dricka vatten.

. Ring i klockan nir man vill kora sista bestillning for kvillen. 30 minuter efter detta ska alla gister

vara ute ur lokalen.

. Larmet i Smorjis aktiveras 03:00 samtliga dagar. Se till att alla ir ute innan dess annars kommer en

avgift fran Tempest vilket finansieras privat av personerna som utldst larmet. Sektionen star inte for
denna kostnad.

All alkohol som siljs méste serveras 6ppnad.

Ifall det sker nagonting ir detta numret till Tempest: 08-780-77-00
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Efter tillstallningen/eventet

1. Stadlista:

1.1. Stida 6ppna ytan: Sopa, moppa och skrapa golven, torka av alla bord, still ut bord och stolar
till studieplatser

1.2. Stida baren: torka av alla ytor, ligga in barredskap i forridet, ligga in betalterminal och till-
behor 1 kassasképet, las alla kylar, stilla in dppnade fat i kylen i férradet igen, sopa och moppa
golvet, torka av bardisken.

1.3. Stida forrddet: torka av bordet, sopa och moppa golvet, om ni limnar alkohol ska det stillas
pé utsatt hyllplats och mirkas upp att den ér eran.

1.4. Stida koket: Diska all utrustning ni anvint, stilla tillbaka utrustning pa ritt plats, tém mat frin
kylarna, sopa och moppa golvet, torka av alla ytor. Tém diskmaskinen pa vatten och skrubba
av viggarna i den med diskborste.

1.5. Stida toaletterna: sopa och moppa golv, tdmma vasken ifall det behdvs, se till att det ser
allmint trevligt ut.

1.6. Témma soptunnor i lokalen samt toaletterna, sitta i nya soppésar och slinga sopor i soprummet
1w

1.7. Témma tomma glasflaskor och kartonger 1 soprummet bredvid Smérjis, se dven till att det ar
snyggt och stidat i soprummet.

1.8. Ta ner all dekor och placera pa er hylla i Inre, sling eller ta med hem, limna inget i Smorjis!

2. Fylla pa fat i kylarna inne 1 férrddet, det ska alltid finnas étta stycken fat 1 forrddet ndr man limnar
Smorjis.

. Fylla pd kylarna 1 baren.
. Limna ansvarignyckeln inne i forridet.

. Slick alla ljus och lampor.

N U B~ W

. Ak ivig och panta (senast 2 dagar efter), ingen synlig pant fir finnas i Smérjis.

Kontaktuppgifter

Mailadress till KBM: klubbmasteriet@maskinsektionen.se
Mailadress till Smérjkammarnimnden: smorjkammarnamnden@maskinsektionen.se
Mailadress till bokning av Smorjkammaren: bokasmorjis@maskinsektionen.se
Mailadress till Sektionsstyrelsen: styrelsen@maskinsektionen.se

Mailadress till sektionens studerandeskyddsombud: | sso@maskinsektionen.se

Telefonnummer till KTH:s viktarstod: 08-790-77-00
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